
第３章 委託契約管理(個別) 



個別契約の業務フロー（標準例） 
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作業所 部署 安全環境部 委託業者 

業者使用予定 業者使用予定 調整 

契約書作成依頼 契約書作成準備 打合せ・調整 

【委託契約情報一覧】 

業者選択 
（運搬経路登録） 

 
申請 

差戻 

【委託契約情報一覧】 

契約内容確認 
（運搬経路登録） 

 

契約書出力 
（押印・印紙） 

【委託契約情報一覧】 

確認・承認 
（※自由） 

ｼｽﾃﾑ：契約番号付与 

送付・持参 

 
【委託契約情報一覧】 

委託契約情報入力 
（契約書作成） 

 
 

申請 
（支店管理者宛） 

 

契約書 
参照（PDF） 

契約書 
参照（PDF） 

委託可 受託可 

送付・持参（作業所・業者） 契約書確認 

契約書 
審査・承認 
・押印・ 
本書保管 

依頼・通知 

【委託契約情報一覧】 

①契約書の添付 
（PDF） 

 
②承認（確定） 



当システムの契約単位の考え方 
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A社 

Ｂ社 

Ｃ社 

Ｄ社 

収集運搬 中間処理 

従来 
の契約 

SC 

A社－Ｄ社 

Ｂ社－Ｄ社 

Ｃ社－Ｄ社 

 ※ －Ｄ社 

※収集運搬業者一覧による 

SC 

A社－Ｄ社 

Ｂ社－Ｄ社 

Ｃ社－Ｄ社 

Ｃ社－Ｄ社 

Ａ社－Ｄ社 

Ｂ社－Ｄ社 

当システム
の契約 

処理ルート 
運搬形態は 

Ａ－Ｄ 
Ｂ－Ｄ 
Ｃ－Ｄ 

の３形態。 

契約単位は運搬形態      収集と処分の2契約 



委託契約の依頼メールが送られる 
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契約情報の入力① 

 委託業者は清水建設㈱建設副産物管理システムにログインして 
  契約情報を入力する。 
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契約情報の入力② 
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ＴＯＰページ 委託契約情報入力依頼通知 が
反転するのでクリックする 



契約情報の入力③ 

 検索条件を指定 ｢契約種別｣｢契約状況（依頼中・申請可）｣に 
☑チェック し｢検索｣ボタンを押す 
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契約情報の入力④ 

 依頼中の☑を選択して、｢委託契約登録｣ボタンを押す。 

個別契約⇒支店名、口座名称の順で表記。  
包括別契約⇒支店名、エリアの順で表記。作業所は「作業所台帳」で確認 

包括契約の機能 

※Bで始まる数字をクリックしても契約内容は表示されますが 
 データ入力は出来ません。 



契約情報の入力⑤ 収集運搬 
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999 

999 

333 



契約情報の入力⑥ 処分 
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契約情報の入力⑦ 処分 



契約情報の入力⑧ 処分 

丙が中間処理施設の場合は、中間処理後の（丙からの）再生（委託）
先までの情報を入力する。ただし、委託業者の基本情報に入力済みの
情報は自動表示される。 
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最終処分場の残存容量を入力 
清水町最終処分場 平成25年10月1日現在 残存容量150,000ｍ３ 



契約情報の保存 
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作業途中の場合は、必ず「保存」ボタンを押す。 
（30分以上何も行わないと情報は、消去される） 



契約情報の申請 

「申請」ボタンを押すと、契約を依頼し
た作業所の支店安全環境部に対して契約
情報の申請が行われる。 

14 



契約情報の確認 

15 



〔参考〕清水建設への承認依頼メール 
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支店担当者への承認依頼メール 作業所担当者への承認依頼メール 



契約書の印刷 
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① 

② 



委託契約書の押印と印紙の貼付。 

印
紙 

印 

印 

・荷姿 ・合計予定数量 



ポップアップブロックのはずし方 
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① 

② 
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③ 
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④ 
⑤ 

⑥ 

https://kantas.shimz.co.jp/ 



契約の承認と委託契約情報一覧画面 
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印紙代一覧を表示 

※作業所台帳は包括契約で使用。個別契約では使用しない。 



契約書をダウンロードして印字保管する。 
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清水建設からの差戻し 
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差し戻し理由が記載されたメールが届く 

1234567 



差戻しの確認 
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 ｢検索｣ボタンを押し内容を表示 

1234567 

① 
② 

③ 



差戻しの確認と修正作業 
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<契約状況>が「申請中」から「依頼中」になる。 
申請内容を修正し再申請する。 

1234567 

1234567 
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